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1. 目的
每日站会的记录模板，跟踪进展、识别阻塞和协调协作。
2. 内容
请根据实际项目情况填写以下内容。本模板基于SAFe框架的每日站会过程编制，适用于相关项目管理活动。
2.1 使用说明
本工具用于辅助每日站会过程，请按照SAFe框架的要求使用。
2.2 工具表格
	序号
	项目
	内容
	备注

	1
	[请填写]
	[请填写]
	[请填写]

	2
	[请填写]
	[请填写]
	[请填写]

	3
	[请填写]
	[请填写]
	[请填写]

	4
	[请填写]
	[请填写]
	[请填写]

	5
	[请填写]
	[请填写]
	[请填写]


2.3 填写指引
[请在此处填写具体的使用方法和填写指引]
3. 角色与职责
	角色
	职责

	项目经理
	负责整体协调和审批

	项目成员
	负责内容编制和填写

	质量保证
	负责审核和质量检查


4. 附录
- SAFe指南
- 项目管理知识体系指南
- 组织标准流程文档
本文档由系统自动生成，请根据实际项目情况进行调整和完善。




